
Формирование инвентарной книги в системе 

OPAC Global  в формате RUSMARK  

на филиалы библиотеки 

 

Прежде чем сформировать инвентарную книгу необходимо внести 

данные в модуле Каталогизация. Создать записи на все документы 

обрабатываемой партии. 

Обязательно правильно и полно заполнить Поле 899 

 $x  Инвентарный номер экземпляра 

 $y  Номер записи в КСУ 

 $b  Место хранения (отдел, филиал и т.д.) 

 

Для формирования инвентарной книги необходимо выбрать в 

Основном меню модуль Комплектование. 

 

 

 

 



А затем из предложенных учетных форм выбрать подпункт 

Инвентарная книга,  выделенный синим цветом. 

 

 

Выбираем нужную базу данных. Для нас это база нашей районной 

библиотеки. Кликаем на название, что бы активизировалась нужная нам 

строка. Она станет синего цвета. 

 

 

 

 



Отмечаем Область поиска. Проставляем номер записи в КСУ.  

При заполнении границ значений необходимо проставить номер записи 

в КСУ в оба окна. Обязательно проставьте числовые значения, для более 

точного вывода номеров 25-7-1 до 25-7-2 

 

Если в партии были оформлены документы на несколько библиотек, то 

Поле Фонд позволяет формировать данные для отдельной библиотеки или 

подразделений библиотеки. Например, формируем инвентарный лист для 

Филиала №29. В Поле Фонд проставляем, как и в поле 899,  

Ф29.Результаты запроса можно ограничить периодом поступления 

документов. 

 



Когда заполнены все необходимые нам поля, нажимаем Искать 

При верно заполненном запросе в новом окне отображается лист 

инвентарной книги, который возможно выгрузить в Excel или Word. Перед 

выгрузкой проверяем, нет ли пропущенных данных (инвентарных номеров и 

др.). 

 

 

 Для нас удобна выгрузка в Word. С левой стороны выбираем 

Выгрузка в Word. 

 



У нас создана папка Либнет, куда сохраняется загрузка. В нее и 

сохраняем. В другом варианте, Запись появляется на рабочем столе в папке 

ЗАГРУЗКИ все сохраненные документы будут там. 

 

 

 

Дата 

записи 
КСУ Инв. № Автор, Заглавие 

Год 

изд. 
Цена 

Отдел 

знаний 

№ 

акта 

дата 

выб. 

Ист. 

фин. 

16.09.25 
25-7-

1 
Б5061 

Марьинский В. 

В. Экология 
2021 213р. 00к. 2 

  

02.10.25 
25-7-

1 
Б5805  Весёлые стихи 2022 45р. 00к. 84 

  

17.09.25 
25-7-

1 
Б5806 Барто А. Л. Игрушки 2022 40р. 00к. Д 

  

17.09.25 
25-7-

1 
Б5807 Барто А. Л. Игра в стадо 2022 40р. 00к. Д 

  

16.09.25 
25-7-

1 
Б5808 Барто А. Л. Обида 2015 36р. 00к. Д 

  

 

В таком виде выходит инвентарный лист.  

При необходимости меняем параметры столбцов, которые нужны нам.  

 

 



Затем при помощи брошюратора брошюруем инвентарную книгу. 

 

 


